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A bolcsoéde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
- A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény,

-15/1998. ( 1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

- A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2017.
- A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai
- Médszertani levél

- Nemzeti Csalad-és Szocidlpolitikai Intézet Budapest, 2012

— Gyvt, 1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
— A Munka térvénykonyvérdl szolo 2012.1.torvény

— A gyadmhatésdgok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtdo szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol sz616 235/1997. (X1I1.17.) Korm. rendelet

— a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013.V. térvény
— A szocidlis igazgatéasrol és a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 111 térvény

— 149/1997.(1X.10.) Kormény rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol

— A személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet (tovabbiakban: 15/1998. (1VV. 30.) NM rendelet)

— A személyes gondoskodast végz6d személyek adatainak miikddési nyilvantartasardl szolod
8/2000. (V111.4.) SzCsM rendelet

— 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol sz61o

— A szocidlis, valamint a gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol szo16 257/2000. (X11.26.) Kormanyrendelet

— A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartidsrol és az
orszagos jelentési rendszerrdl szolo 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

— 2000.¢évi C. torvény a szamvitelrdl
— Az allamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény
— 4/2013.(L.11)Kormanyrendelet az dllamhéztartds szamvitelérdl

— A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél ¢és belsé ellendrzésérdl szolod
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 370/2011. (Korm. rendelet)



— A nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL28.) Korm.
rendelet

— A személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szo6ld
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet

— Az éllamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

— Az informacioés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

— 2011.évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
— A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.)
— A pedagdgusok 1j életpalydjarol szolo 2023. évi LIL térvény (Paétv.)

— A pedagogusok 1 életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény végrehajtasarol szolo
401/2023. (VII11. 30.) Korm. Rendelet (Puétvr.)

— A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények €s haldzatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szold 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet

— A gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatok, a gyermekjoléti
szolgdlatok ¢és a személyes gondoskodast nyujtdo szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol szol6 235/1997. (XII1.17.) Korm. rendelet

— a kormanyzati funkciok és allamhdztartdsi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XI1. 7.) PM rendelet

— a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyl eldirasokrol szolo 37/2014.
(1V.30.) EMMI rendelet

— természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramldsar6l valamint a 95/46EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésrol(altalanos adatvédelmi rendelet) szol6 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS 2016APRILIS 27.-1 (EU) 2016/679 RENDLETE (tovabbiakban: altalanos
Adatvédelmi Rendelet)

— Kerepes Varos Onkormanyzatanak 8/2009.(IV.23.) rendelete a Bolcsédei gondozasi

rrrrrr

— A bolcsddei nevelés — gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
ezeken beliil is hangstlyozottan, a Bolcsodei nevelés-gondozas minimumfeltételei és a
szakmai munka részletes szempontjai c. kiadvany (OCSGY VI, 1999), valamint

— A modszertani levelek, itmutatok, ajanldsok, a bolcsddei ellatds nemzetkozileg elismert
gyakorlata figyelembevételével késziilt, mind emellett megtartva intézményiink szakmai
onallosagat, a csaladok és a fenntart6 elvarasaihoz igazodva.

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde Szakmai programjat ,,A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja” figyelembevételével dolgoztuk ki, valamint figyelembe vettiik a gyermekek ¢€s
sziilok igényeit, elvarasait, intézménylink személyi és targyi feltételeit.



Bevezetés

Hazankban, Pesten, a Kalap utcaban 1852. aprilis 21-én nyilt meg az els6 bolcsdde. Ez a nap
2013 6ta a Magyar Bolcs0dék Napja, ezzel is tisztelegve a bolcs6dék szakmai munkdja, és az
ott dolgozdk aldozatvallalasa elott.

Az els6 bolcséde megalakulasa ota a folyamatos fejlédés jellemzi szakmai munkankat,
mikozben kialakult szakmai értékeinket Orizziik. A tarsadalmi és gazdasagi valtozasok, a
kisgyermekek testi és lelki fejlodésével kapcsolatos tudds boviilése és egy sor tényezd arra
0sztondz minket, hogy folyamatosan tjra gondoljuk a szakmai gyakorlatot, ¢€s igyekezziink a
csaladok igényeit ugy kielégiteni, hogy kdzben a gyerekek mindenek felett all6 érdekeit tartsuk
szem elott. Meg kell felelnlink a folyamatosan valtozo jogszabalyi hattérnek, a Fenntartoi
igényeknek, a csaladok igényeinek, a bolcsddét szolgaltatd intézményként kell lizemeltetni és
torekedni kell a gazdasdgos miikodtetésre.

A 2011 szeptemberében atadott

Kerepesi Babaliget Bolcsdde mediterran stilusa épiiletében minden igényt kielégitd
felszereltséggel varja a 0-3 éves koru gyermekeket arra az idére, amig sziileik dolgoznak.

Két egységben négy csoportban jatszhatnak, fejlédhetnek a csaladok legkisebb tagjai.
Bolcsddénkben kiemelten fontosnak a csaladi és bolesddei nevelés dsszhangjat, a sziilok és a
kisgyermekneveldk kozotti konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapuld partneri kapcsolatat, ami
elengedhetetlen feltétele a kisgyermekek harmonikus fejlédésének. Fontos, hogy a gyermekek
érdeklddését kielégitsiik, minél természetesebben ,,tanulja” az 6t koriilvevd vilagot. Gazdag
jatekkészletiink €s a hangulatos kdrnyezet biztosit kisgyermekneveldinknek lehetdséget arra,
hogy segitsék a gyermekek személyiségének kibontakozasat. A napi bdlcsddei €let sordn, a
nevelés kiilonbozo teriileteinek helyzeteit kihasznalva, jatékos, élményekben gazdag, tudatos
kezdeményezések valdsulnak meg, a csoportszobdkban, az udvaron, az auldban, a
fényszobaban (diavetitési lehetdség) és a s6 szobaban.

2011-ben, Kerepes Varos fontos, és a jovobe tekintd projektet valositott meg. Eurdpai Unids
palyazat segitségével bolcsddét épitett, hogy az elkdvetkezd generaciot szakszer(, szeretetteljes
gondozasban-nevelésben részesitse. Segitséget nyljtott ezzel sok csaladnak a megélhetés
biztositasahoz, a csaladi €let szebbé tételéhez is. Fontosnak tartottak és tartjak ma is a jovot, €s
tudjak, hogy azt a legjobba gyermekeik altal tehetik.

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde ellatottjai, valamint az érintett csaladok szociokulturalis
Osszetételét meghatarozza a varos lakossaga. A kerepesi dslakossag mellett jelentds a betelepiild
lakossag szama is, folyamatosan nd az 0j épitésti csaladi hazak, lakdparkok szama.

A Bolcséde Kerepes Varos Onkormanyzata mellett a Széchenyi Istvan Altalanos Iskola
szomszédsagaban talalhatd. Az Intézmény csaladi hazas, zold kornyezetben helyezkedik el. Az
iskola mellett 4ll meg a helyi buszjarat, az épiilet elétt parkold van. Az Intézmény jol
megkozelithetd helyen épiilt, mediterran stilusban, foldszintes elrendezésben.

A szabad levegdn val6 jaték lehetdségét két, a korcsoportnak megfeleld jatszotéri jatékokkal,
parasitd berendezéssel, és napvitorldval ellatott jatszoudvar adja. Mindkét udvarrészhez
tartozik jatéktarold és udvari gyermek WC.

A csoportszobak rendelkeznek kozvetlen kertkapcsolattal is. A csoportszobak eldtt burkolt
terasz teszi lehet6vé, a nyari idészakban a gyerekek tizoraiztatasat és igény szerint asztali
jatékokkal valo idotoltést a szabad levegdn.



A Bolcs6dének sajat, minden igényt kielégitd fézokonyhdja van, melynek kapacitdsa
megengedi, hogy a bélcsédés korosztaly magas szinvonalu étkeztetésén tal munkahelyi felnétt
étkezést is biztositson kivalé mindségben.

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde szakmai multja rovid, hagyomanyainkat, jo hiriinket most
épitjiik. Tisztdban vagyunk azzal is, hogy munkénkkal hozzajarulunk sok csalad biztonsdganak
megteremtéséhez, segitiink a csaladnak nem csak a gyermekkel kapcsolatos, de mas hétkoznapi
gondok megoldasaban is.

Szakmai Programunkkal a gondozd-neveld6 munkaegységes, a helyi viszonyokhoz
alkalmazkod¢ Osszefoglalojat készitjiik el, egységes rendszerbe foglalva a bolesddei részlegek
tevékenységét, lefektetve a szem el6tt tartand6 alapelveket, és elérhetd célokat.

Az elkovetkezd évek feladata a Szakmai Program megvaldsitdsa, a Kerepesi Babaliget
Bolcsdde hagyomanyainak megdrzése, a modszertani eljardsok és jo gyakorlatok beépitése a
napi munkavégzés folyamataba. Ezzel tudunk majd szakmai eredményeket elérni,
munkatarsainknak igényes, jo koriilmények kozott, kiegyensulyozott munkahelyi 1égkorben
valé munkahelyet teremteni, ami feltétele a kisgyermeknevelésnek.



1. AZ INTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

1.1 Fogalmi meghatarozas

A bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkdzbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, felligyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok
munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

1.2. Intézmény alapfeladata

Intézményiink alapfeladata a gyermekek napkozbeni ellatisa (TEAR-8891), szocialis és
gyermekjoléti ellatas (bolcsddei ellatas). A 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatisat, szakszerli nevelését, gondozasat végezziik. Az alap ellatas részeként a
fogyatékkal €16, sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasat, nevelését-gondozasat végezzik
integralt forméban.

1.3 Alapellatas mellett miikodé, csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok.

- ldészakos gyermekfeliigyelet a szabad féréhelyeken,
- A Bolcsdde s6 szobajat a szabad kapacités fliggvényében hasznéalhatjdk preventiv és terapias
céllal az igénybevevok.

1.4. Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az Intézmény pénziigyi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi - pénziigyi feladatokat
Kerepes Varos Onkorményzatinak Pénziigyi Osztilya latja el.

Az Intézmény vezetdje Kerepes Varos Onkorméanyzatanak Képviseldtestiilete altal elfogadott
koltségvetés keretein beliil gazdalkodik a Bolcsdde anyagi forrasaival.

Az Intézmény dolgozoi felett a munkaltatdi jogkdrt az intézményvezetd gyakorolja. Az
intézményvezetd tekintetében a kinevezési és felmentési jogkort Kerepes Varos Onkorméanyzat
KépviselOtestiilet altal atruhdzottan a Polgadrmester gyakorolja.

Az Intézmény pénziigyi és gazdalkodasi szabalyzatat Kerepes Varos Onkormdanyzatéanak
szamviteli politikdja tartalmazza. Az Intézmény sajat hataskorben kidolgozott szabalyzatai nem
lehetnek ellentétesek a Varos altal elfogadott szabalyzatokban foglaltakkal.

A muikodeés pénziigyi forrasa:
- 4llami normativ tdmogatas
- afenntartéi tamogatas, melyet a Fenntarté a mindenkori éves koltségvetésben hataroz
meg.
- sajat bevétel (gondozasi dij, szolgaltatasok téritési dija)
- egyéb forrasok (palyazat)

Az Intézmény mitkddésére vonatkozo szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza.



1.5. A szakmai program célja

A Szakmai Programmal célunk a boélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvaldsitasa, a szakmai értékek megoOrzése és tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, j modszerek ¢és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok
neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

1.6. A szakmai program elérhetésége

A Szakmai Program a Bolcsédében elérhet6 a sziilok szamara. A felvételt kovetd elsé sziil6i
értekezleten az intézményvezetd ismerteti a sziilokkel. A szakmai programhoz kapcsolddo
tevékenységek tervezete megtekinthetd a Bolcsddében elhelyezett falitijsagon.

2. A KEREPESI BABALIGET BOLCSODE SZERVEZETE

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde fenntartdja Kerepes Varos Onkorményzata.

Az Alf6ldi utca 58. szam alatt mikodé intézmény két gondozasi egységgel, négy csoporttal
miitkodik. A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen egy gyermekcsoportban legfeljebb 12
gyermek gondozhat6 ahol 2 éven aluliak vannak, abban az esetben, ha valamennyi gyermek
betoltotte a 2. életévét, tigy a csoportban legfeljebb 13 gyermek ellatasa biztosithato.

Ha SNI-s , illetve korai fejlesztésre jogosult gyermek van a csoportban, 11 lehet a 1étszam.
Ezt figyelembe véve a Kerepesi Babaliget Bolcsddébe maximalisan felvehetd gyermekek
szama 52 f6, ha valamennyi kisgyermek betoltotte a 2. életévét, és nincs SNI-S.

A gondozo-neveld munkat 8 f6 kisgyermekneveld latja el. Munkdjukat gondozasi
egységenként egy-egy f6 bolcsddei dajka segiti.

A kert karbantartasat és az Intézményben adodo kisebb javitasi-karbantartdsi munkélatokat
egy 6 kertész-karbantartd6 munkatars végzi, aki feliigyeli a flités- és meleg viz — ellatast is.

A minden igényt kielégitd f6z6konyhan egy 6 szakacs iskolat végzo fiatal kollégand, és egy
f6 konyhalany dolgozik. Munkajukat szakképzett élelmezésvezetd koordinalja, aki az étlapot
tervezi, beszerzi a nyersanyagot, elszamolja a koltségeket, és elkésziti a sziillok részére a
szamlakat. O 2014-ben Elelmezésvezetdi, diétas szakacs végzettséget szerzett.

A bolcsddei textiliak karbantartdsat egy f6 moso6-vasalond végzi.

Az intézmény iranyitasat az intézményvezetd végzi.

2.1 Human eroéforras

Az engedélyezett dolgozo6i 1étszam 17/ {6, ebbdl:

- Intézményvezetd 1 0,

- kisgyermekneveld 8 {6

- technikai 1étszam: 4 £6 (2 f6 bolcsddei dajka, 1 6 kertész-karbantarto,

- 1 f6 moso6-vasalond)

- konyhai dolgozok 1étszama 3 f6 (1 6 élelmezésvezetd, 1 f6 szakacs, 1 f6



konyhalédny)

Az Intézmény minden dolgozdja rendelkezik a munkakoréhez eldirt képesitéssel.
4 16 kisgyermekneveld pedagdgus végzettségii

A munkavédelem és tlizvédelem biztonsagat szakiranyt engedéllyel rendelkez6 vallalkozas
biztositja megallapodasunk értelmében.
Az Intézmény valamennyi dolgozdja kozalkalmazotti jogviszonyban all.

3. KULDETESNYILATKOZAT

3.1.Pedagégiai hitvallasunk

A Kkorai ¢életkorban a gyermek szocializaciojaban a csaladi minta meghatarozo. A boélcsédei
nevelés ezt kiegészitd, tamogatd, mintanyujtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a
gyermekek fizikai, emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Célunk a fejlodés elosegitése, az érzelmi, az értelmi intelligencia kibontakoztatiasa a
csaladokkal egylittmiikddve, a csaladok nevelési funkcidjanak pozitiv segitésével. Az
intézményi és a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely megfeleld
alapokat biztosit a gyermekek fejlodéséhez. Felismertiik azonban azt is, hogy a bdlcsédében
ellatott gyermekek hétkoznapokon, ébrenléti idejiikkben kevés idot toltenek csaladjukkal, és
gyakorta a szililok sem mindig tudjdk sziiléi szerepiiket problémamentesen megélni. Ezért
fokozott figyelemmel kisérjiik azokat a csaladokat, ahol szakértelmiinkkel, tapasztalatunkkal
segiteni tudjuk a csaladi szerepek jobb megélését.

3.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezik. Zavartalan fejlédésének érdekében védelem, kiilonleges banasmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi légkore és a
szociokulturalis hattere, a spontan ¢és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok egylittesen
hatarozzak meg.

A csecsemoOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autonomia-érzés kialakulasanak
idoszaka. Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyiségének
fejlodésében. A korai kotédés és a szocializacid idGszakaban alakulnak ki a késébbi egész
életre jellemzd szokasok, a viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatdsahoz a
legkedvezobb feltétel a szabadban valé mozgas, €s jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt
személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcioban gazdag gondozas.

A gyermek foé tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni, érdeklédni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a siker, a
kitartd6 munka altal elért eredmény tjan szerez meg.

A kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltétele a
késébbi eredményes tanulasnak, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikerének.

3.3 Kisgyermeknevelé- képiink

A kisgyermeknevel6 legfébb munkaeszk6ze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az



empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveloi attitiidje elfogadd-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujtd kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek
¢letkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja a személyiség kibontakozésat, az aktivitast, az
onallésodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egyiittmiikddve eldsegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos meguajuldsra. Tudatdban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szamara. Minden gyermeket
annak tudataban nevel és gondoz, hogy tudja, a gyermek egész eljovendé életére hatassal van
munk3dja. Céljainak eléréséhez onmaga folyamatos szakmai és emberi fejlesztésén til torekszik
a munkatarsaival is olyan egyiittmiikodés kialakitasara, melynek eredményeképpen a
munkahelyi kdzosség is €s proaktiv munkatarsi attitiid alakul ki.

3.4. Bolcséde-képiink

Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és felndtt jol, otthonosan érezze magat nalunk.
Bolcsédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsdgot nyujtdé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan inger-gazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a bolcs6dénk Kisgyermek-nevelési kozpontként
miikodjon, ahol a gyermekek gondos ellatdsa mellett - jelentds segitséget adhatunk a
gyermekiiket otthon neveld csalddoknak is. Ebben toreksziink egyiittmiikddésre a Varosban
mikodo tarsintézményekkel, szolgaltatasokkal is (védondi haldzat, gyermekorvosok,
csaladsegitd, gyermekjoléti kozpont, 6vodak, iskola, miivelddési intézmények).

Célunk, hogy Bolcsddénk jol integralodjon Kerepes Varos egészségiigyi-szocialis és kulturalis
intézményrendszerébe. Szeretnénk, ha a kisgyermeket neveld sziilok akkor is fordulnanak
hozzank, ha gyermekiik nem bdlcsddés, de nevelési, gondozéasi kérdésekben szédmitanak
tapasztalatainkra, szakmai tudasunkra.

4. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézménylinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az onképzés.

Az ellatast és a szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjik. A mérések
eredményeit beépitjiik az intézmény tovabbi mitkkodésébe, folyamataiba. Feleldsséget érziink a
sziilok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel dsszhangban és azok megelégedettségére
végezziik munkankat.

A mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.

A gyermekellatas szinvonalanak megtartasat, novelését, az 0j kutatasok eredményeinek
megismerését, szakmai munkankban valo felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet
kialakitasat és annak megorzését.

A Szakmai Program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmitkodésével valosul meg. A
folyamatos belsd szakmai beszélgetések, a szakmai fejlodést segitd ellendrzések, a jo
gyakorlatok atvétele, a megfeleld attitiid kialakitdsa, a kornyezeti hatdsokra vald gyors
reagalds, a kisgyermeknevelok kiégés elleni kiizdelme, az élethosszig tart6 tanulas tdimogatja a
fejlodést.

Minéségpolitikank teszi lehet6vé, hogy intézményiink hosszu tavi céljai hatékonyan
valosulhassanak meg.
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A szakmai program tartalma, megvalosulasa a szakmai megbeszélések és a tovabbképzések
egyik témakore, ezzel megvaldsulast is nyomon kovetjiik.

4.1. Erésségeink

- a Fenntarté Onkormaényzat timogatd, és biztos hatteret biztosit a munkankhoz, a sziikséges
intézkedések megtételéhez

- boles6dénk targyi feltételei nagyon jok,

- a személyi feltételek folyamatos biztositasa megoldott,

- a minéségi kisgyermek ellatas valamennyi dolgozo sziviigye,

- az intézményvezetd tamogato, segitd, tevékenysége,

- tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek,

- miik6dod- alakuld kapcsolatrendszereink csalddokkal és intézményekkel,

4.2 .Fejlesztést igénylé teriiletek

- kisgyermeknevel6k BA képzésben valo részvétele,

- kisgyermeknevelok sziilokkel valo tarsas készségeinek fejlesztése pl.: Gordon modszer

- a bels6é kommunikacio6 fejlesztése a folyamatos fejlodés érdekében,

- a jO gyakorlatok atvétele mas intézményekbdl,

- a kialakult jo gyakorlatokat igyeksziink hagyomannya tenni, ezeket tovabb vinni és ujakat
bevezetni

- a jatszoudvarok z6lddé, biztonsagossa tétele

- a csoportszobdkban csendes elvonulésra alkalmas teriiletek (kuckok) kialakitasa,

- a szakdolgozok szdmara a kiégés elleni kiizdelem lehetdségeinek szélesitése,(szinhaz,
kirandulas, csapatépités)

- bolcsddei alapitvany népszerisitése

- a Bolcsdde arculatanak megteremtése, hagyomanyok teremtése mind a pedagdgiai munkdban,
mind a munkahelyi kultiraban.

4.3. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa

A szakdolgozok tovabbképzéseken vesznek részt, a kotelezd kreditpontok megszerzése
érdekében, e mellett hazi tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek
megujitasaval, 0 modszerek atadasaval.

Az élelmezési szakembereink rendszeres szakmai talalkozasokon osztjak meg tapasztalataikat,
szakmai ismereteiket. A talalkozasok lehetdvé teszik a modszerek, eljarasok egyeztetését.
Lehet6séget biztositunk tovabbtanulasra, szakmai fejlédésre, 0sztondzziik az Onképzést, az
egyéni érdeklddés alapjan elsajatitott ismeretek tovabbadasat.

A pélyakezdd kisgyermekneveldk szakmai fejlddését gyakornoki rendszerben biztositjuk.

Az intézmény minden évben tovabbképzési tervet készit, melyben valamennyi, tovabbképzésre
kotelezett dolgozd szerepel, és iskolai végzettségének, valamint az ahhoz tartozo
jogszabalyoknak megfeleld idészakonként elvégzendd szakmai tovabbképzést tervezi, és tartja
nyilvan.

A folyamatos szakmai tovabbképzést segitik tovabba a rendszeresen megtartott bels6 szakmai
eldadasok, a kisgyermeknevelok altal feldolgozott szakmai irodalmi forrasok részletes
ismertetése. Lehetdség van mads intézményekbe vald szakmai latogatasra is, ahol a jo
gyakorlatokat, szakmai megolddsokat van alkalma megfigyelni a szolgaltatdst ny0jto
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szakembereknek. Intézményiink is lehetdséget ad ilyen latogatdsokra, igy szakmai
muhelymunkaval van lehetéség a folyamatos fejlodésre.

5. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak
betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
¢letévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. ¢€letév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.

A részletes szabalyokat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény ekként foglalja 0ssze:

42. § (1) A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gvermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsodei ellatast biztosithat a bélcséde, a mini bolcséde, a munkahelyi bélcséde és a
csaladi boleséde.

(3) Bolcsodei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajdtos nevelési igényii
gvermek (a tovabbiakban: sajatos nevelési igényii gyermek) nevelése és gondozdsa is
végezheto.

(4) A bolcsddei ellatas keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgaltataskent -
specidlis tandcsadds, idbszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mds
gvermeknevelést segito szolgaltatas is biztosithato. Ezeket a szolgaltatisokat a gyermek
hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bélcsbdei nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezo év augusztus 31-éig tart.

42/A. §8 (1) Bolesddei ellatas keretében a gyermek huszhetes kordtdl nevelhetd és
gondozhato

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

C) a) janudr 1-je és augusztus 3 1-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

C) b) szeptember 1-je és december 31-e kézott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziilo, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
idopontig bolcsodei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei
ellatas keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését koveto
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A Kerepesi Babaliget Bolcs6débe elsdsorban azok a gyermekek vehetok fel, akik Kerepesi
lakcimmel rendelkeznek, és életvitelszerien Kerepesen élnek. A felvétel a sziil6 (térvényes

képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik, melyet érkezési sorrendben iktatunk.

Jelentkezési lapok leaddsa a kovetkezd nevelési évre-adott év szeptember 1.¢s november 30.
kozott lehetséges.
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A felvételi kérelem szama nem feltétleniil befolyasolja a felvételi dontést. A felvételi kérelmek
elbiralasakor figyelembe vessziik:

- araszorultsagot,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot,

- aszocidlis helyzetet,

- ajelzorendszeren keresztiil torténd jelzéseket,

- acsaladban eltartott gyermekek szdmat,

- asziilék munkavallalasat.

A Kerepesi Babaliget Bolcsddébe a gyermekek felvétele folyamatos, azonban a nevelési év
végén van nagyobb szdmu féréhely felszabadulas, ezért a legtobb gyermeket szeptember —
oktober honapban vessziik fel a bolcsédébe.

Az Intézmény vezet6je minden szerdan személyesen all rendelkezésre a felvételt kérd sziilok
szamara, ilyenkor lehet leadni a jelentkezési lapokat, és tajékoztatast kapni az ellatasrol, illetve
telefonos egyeztetés utan barmelyik megbeszélt idépontban van lehetdség a talalkozasra.

Férohely felszabadulas esetén az Intézmény vezetdje a leadott jelentkezési lapok alapjan
értesiti azt a sziildt, akinek gyermekét fel tudja venni az Intézménybe.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziildvel, a torvényes
képviselOvel az ellatas feltételeir6l. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az dvodai nevelésre, a
4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bolcsédében. A sajatos
nevelési igényli gyermekek nevelését, gondozasat a bolcsdédéink a gyermek 6. életévének
betoltéséig biztosithatjak. A gyermekek fejlesztésének megszervezését segitjiik.

5.1. Az alapellatason tuli csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 44 § (1) alapjan, ha a bolcséde alapfeladatdit nem
veszélyezteti, a bolcsdde téritési dij ellenében kiilon szolgaltatasként:

- 1d6szakos gyermekfeliigyelet
- sO-terapias szoba hasznalata

5.1.1. Iddszakos gyermekfeliigyelet

A sziild alkalmi elfoglaltsaga idejére, néhany orara is eldzetes bejelentés alapjan kérheti
gyermeke felligyeletét a szabad féréhelyeken. Az iddszakos gyermekfeliigyelet téritéskoteles.

5.1.2. So-terapias szoba hasznalata

Célunk, hogy csokkentsiik a léguti megbetegedések okozta hianyzast, eldsegitsiik Osztol
tavaszig a gyermekek egészségének megovasat. A soO-terapias szoba hasznalata — mivel a
telepiilésen egyediilallo fejlesztésrdl van szo — kiils6 személyek szamara is hasznalhato.

5.1.3. Informaciés tajékoztatas a gyermekjoléti alapellatasokrol, bolcsédei felvételrol,
gyermekjoléti szolgaltatasokrol stb.

A Dbolcsdde minden érdeklédd szamara nyitva all a kisgyermekellatdssal és a
gyermekvédelemmel kapcsolatos informacidk vonatkozaséban.
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A bolcsddei jelentkezés utan, a beiratkozast megeldzden a sziild részletes tajékoztatast kap:
e anapkdzbeni kisgyermekellatas tartalmarol,

a hazirendrol,

a beszoktatas menetérol,

a csaladlatogatés fontossagaral,

a csoport szokasairol,

a bolcs6dében sziikséges ruhazatrol,

az étkezési- és gondozasi dij mértékérdl, annak megfizetésének szabalyairdl,

a dijkedvezményekre valo jogosultsag feltételeirdl,

a sziikséges dokumentumokrol,

a bolcsdde nyitvatartasi rendjérol,

a bolcsdd zarva tartasardl (nyari zaras, nemzeti iinnepek, bolcsddék napja, stb.)

a keletkezett dokumentumok kezelésérol,

a panaszjog gyakorlasanak lehet6ségeir6l.

A bolcsdérdl szolo tajékoztatas Kerepes Varos honlapjan is elérheté Babaliget Bolesode
Kerepes, A bolcsddének van sajat honlapja is: kerepesibolcsode.hu.

A bolcsddevezetd eldre egyeztetett idopontban fogadoorat tart.

A kisgyermekneveldk a sziilokkel valo napi és rendszeres kapcsolattartason tul elore egyezetett
idépontban tudjak megbeszélni a sziilokkel a felmeriild problémaékat, és segitséget nyujtanak
nevelési, életvezetési kérdésekben sajat kompetenciahataraik keretein beliil.

A gyermekjoléti szolgaltatasokrol tajékoztatd olvashatd a bolcsddei atadokban, valamint a
hirdetdtablan.

6. ABOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan alakitottak ki.
A gyermekek ¢letkordnak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszer® jatékokkal rendelkeziink. A szabadban valdé mozgast az épitett és mobil jatékkészlet
biztositja.

6.1. Csoportszobak

Az alapteriilet (40,8 m?) megfelel a féréhelyszamnak /13/. A butorzatot egységes, korszerii
gyermekbutorok és felndtt butorok alkotjdk. A csoportszobdk berendezése megfelel a
gyermekek ¢letkori sajatossagainak. Egyediséget képvisel a bdlcsddei csoportok belsd
tarold-helysége, ahol a fektetd agyak, jatékok és pedagodgiai eszkozok elhelyezése kivaldan
megoldhat6. A csoportszobdkban sziikséges még a csendes elvonulasra, pihenésre alkalmas
kuckok kialakitasa. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt
jatszohelyeket. Elegend6 hely van a nagymozgésos tevékenységekhez €s a csendes jatékokhoz.
A csecsemok, a jarni tanuld gyermekeknek biztonsagos hemperg6 is rendelkezésre all.

A puhasagot iiléparnakkal, jatszoparnakkal, mesesarokkal nytjtjuk. A berendezések és a
jatékok megvalasztasakor az egészségiigyi €s pedagogiai szempontok figyelembevételén tul,
gazdag szin-, forma-, és anyag vilagot tartunk fontosnak, ezzel is megteremtve az inger gazdag
kornyezetet.

A gyermekeknek sajat helyiik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat 4gyat,
jellel ellatott agynemit, 4allandd agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A
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kisgyermekneveldk iiléhelyét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.
Nagyméretli udvar és terasz all a gyerekek rendelkezésére.

6.2. Fiirdoszobak

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelitheté. Célszerii, tagas, megfeleléen
elhelyezett eszk6zok (pelenkazo, 6ltoztetd pad, toriilkozd, és féstitarto, egészalakos tiikrok,
fertétlenitd eszkozok, stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé a gyermekek
szamara elérhetd, a mozgéasukban korlatozott gyermekek szamara segédeszkozzel is ellatott. A
gyermekméretli eszkdzok lehetéséget adnak az 6nalld tevékenységhez, a helyes szokdsok
kialakitdsahoz. A gyermekek sajat pelenkdit, ruhdzatait jellel latjuk el, és jellel ellatott
elokészitd polcon, szekrényben, polyazo asztalban taroljuk. A gyermekek személyes targyainak
megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket haszndlunk.

6.3. Gyermekoltozok

A gyermekek otthoni ¢és a valtoruhainak jellel ellatott bolcsédei 6ltozészekrényeket
biztositunk. Oltdztetd pad, pelenkazé asztal, szék, a gyermekoltdzd berendezése. A sziilék
szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A falitijsagokon helyezziik el a neveléssel,
gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatdsokat, egyéb sziikséges informacidkat.

Lehetdség van a kézmosasra.

6.4. Jatszoudvarok

A két gondozéasi egységnek kiillon jatszoudvara van. Mindkét gondozasi egység
csoportszobdibol kozvetlen kertkapcsolat van a jatszoudvar burkolt, teraszos részére. A
teraszon padok és asztalok vannak, lehetdséget adva a tizorai szabadban valo elfogyasztasara,
valamint napkézben asztali tevékenység végzésére.  Valtozatos mozgéslehetdségeket
biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkozokkel. A szabvanyoknak
megfeleld6 homokozokban évente tisztitott mindségi homokot szallittatunk. Nyaron
parakapuval tessziik élvezetessé, és sokszor elviselhetdvé a kanikulai napokat. A kéanikulara
kiilon hdségriado terviink van, amit az ilyen id6szakban alkalmazni kell. Mindkét jatszéudvar
rendelkezik udvari jatéktaroloval, valamint udvari gyermek WC-vel. Az udvarok zoldebbé,
szebbé ¢és biztonsagosabba tétele egyik f6 célunk. Az Alapitvanyunk tadmogatasaval egy
leselejtezett beépitett jaték helyett egy tobbfunkcios kishazzal boviilt a Maci-Katica csoport
udvara. Szintén az Alapitvany tamogatasanak és sziil6i felajanlasoknak koszonhetéen boviilt a
gumitéglaval boritott teriilet az udvarokon. Ez, és az udvar szebbé tétele folyamatos
odafigyelést, munkat igényel.

6.5. So-terapias szoba

Parajdi s0-szobank az Intézmény egyik biiszkesége. Azokban az idészakokban, amikor a
bolcsddés gyermekek nem hasznaljak, szolgaltatasként rendelkezésre bocsatjuk a helységet a
gyogyulni, pihenni vagyo kisgyermekeknek és sziileiknek. A sziildket irasban nyilatkoztatjuk a
sO-szoba hasznalatrol. Szervezett formaban, alcsoportonként hetente 2-3 alkalommal 25-30
percet tartozkodnak a gyermekek és kisgyermekneveldik a helyiségben. A s6-szobdban jatékra
is van lehetdségiik.
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6.6. Fejleszt6 szoba

Az egyéni fejlesztés,a rekreacid, €s a nyugodt pihenés lehetdségét adja a helység, ahol
lehetdség van fény- €s audio-eszk6zok hasznalatara is, valamint rossz id6 esetén egy-egy
gyermekcsoport  diafilmes vetitést nézhet a kisgyermekneveldvel, ezzel segitve
beszédfejlodéstiket, fantaziavilaguk megmozgatasat. Ez az a helység, ahol sziikség esetén
korai fejlesztés, megsegités keretében gydgypedagodgus, pszichologus, terapeuta foglalkozhat a
fejléddésében eltérd palyat mutatd gyermekkel.

6.7. Jatékkészlet

A jaték készlet Osszeallitasanal kiemelt hangstly jutott a pedagodgiai és az egészségligyi
szempontoknak, de az életkori igények ¢€s a 1étszam igényeknek is megfelel a jelenlegi készlet.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben, j6 mindségii, korszer, fejlesztd jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti
valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli
eszkozok, jatékok ardnya novekedjen. Funkcidk szerint csoportositva, és a
gyermekmagassagaban  helyezziik el. Valtozatos eszkozoket kindlunk  minden
tevékenységformahoz.(manipulacio, konstrualas, utdnzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.).

A nagycsoportokba babakonyhat rendeziink be. Hangszerekkel, babokkal bdvitjiik a jaték
készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékokat ajanlunk (kirako,
doming, pottyi). Minimum négy kiilonbozd épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél
igyelliink arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden
korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak,
iinnepnek megfelelden. Az alkotd tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat,
mindségi iront, festéket, gyurmat. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a szobakban.(kisautok,
gurulok, Roddy ponik). Egyes eszk6zok csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket a
gyermek altal nem elérhetd helyen taroljuk, és csak fokozott odafigyelés és feliigyelet mellett
bocsatjuk rendelkezésre. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolcsddei csoportokba, igényiik szerint elévehetik, ezeknek allando tarolo helyet biztositunk.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertotlenitjiik.

Természetesen a jatékkészlet bovitése, potlasa minden évben feladat és cél is.

6.8.Textilliak

A gyermekek sajat ruhazatban tartozkodnak a bolesddében, de rendelkezésiinkre all bolesédei
ruha is arra az esetre, ha éppen nincs megfeleld, vagy elegendd ruhdzat a gyermek
szekrényében. A valtoruhat ennek értelmében vagy a sziild vagy a bolcsdéde biztositja. A
pelenkardl minden esetben a sziilok gondoskodnak, textil pelenkat a székletes gyermekek
gondozasakor haszndlunk. Az alapvetd textiliakrol, azok tisztitasarol, potlasarol a bolcséde
gondoskodik.(toriilk6z6, agynemi, eldke, abrosz, fiirddlepedd, stb.) Az eldirasoknak
megfelelden, gondosan mossuk, fertdtlenitjiik a textiliakat. A gyermekek személyes hasznalati
targyait jellel latjuk el.

7. GYERMEK ELELMEZES
A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése

eléirja, hogy ,, A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségligyi, szocidlis €s
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
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mindségi és tapértékii étkezést kell biztositani.” A gyermekek élelmezését az OETI ajanlés
jogszabalyi szintre emelkedett ,, A rendszeres étkezést biztosito, szervezett élelmezési ellatasra
vonatkozo taplalkozas-egészségiigyiajanlas kozétkeztetok szamara” cimii dokumentum alapjan
végezziik. Az étrendet a korszerli taplalkozasi elvek és konyhatechnologiai eljarasok
figyelembevételével szakképzett élelmezésvezetd /diétas szakacs/ tervezi és allitja Ossze,
munkajat egy szakacs és egy konyhalany segiti. Taplalékallergids gyermek ellatasat is
biztositjuk.

Bolcsddénk valtozatos, a korosztaly igényeinek €s a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld étlap
alapjan latja el a gyermekek négyszeri étkezését.

A Bolcsdde konyhaja a nyersanyag-beszallitastol a talalasig a HACCP (Hazard Analysis
Critical Coltrol Point) el6irasainak megfeleléen miikodik, a folyamatokat megfeleléen
dokumentaljuk is.

Beszallitoink kivalasztasanal lehetdség szerint toreksziink a helyi szolgaltatokat igénybe venni,
preferaljuk a kdrnyékbeli terményeket is.

A felndtt, dolgozoi étkezést is a konyha biztositja, ezzel segitséget nytjtva a munkatarsaknak.
Itt is a valtozatos, izletes ételek jellemzik a szolgaltatast.

Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre
kiterjedo ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvalosulasat.

A gyermekek heti étrendjérdl a sziiloket rendszeresen elore tajékoztatjuk.

Az élelmezés, az étkeztetés szabalyait az Elelmezési Szabalyzat tartalmazza.

8. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

8.1. A bolcsodei nevelés - gondozas célja

A csaladban nevelked6 gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai-, és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak figyelembe
vételével, jatéktevékenység €s egyeb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedés
mintak nyajtasaval. A hatranyos helyzetl, szegény, periférian €16 csaladok gyermekei esetében
a hatranyok ¢és kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozasa. A sajatos nevelési igényii
gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében
nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartsa, az identitas tudat kialakuldsanak eldsegitése.
Egyenld esélyekhez juttatds, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

A pszicho-szocialisan érett, Onallo, harmonikus személyiség megalapozasa. Az
esélyegyenlOség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

8.2. A bolcsddei nevelés - gondozas feladata

1. A csaladok tadmogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése. A
bolcsddei ellatdst nyajtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilo elsd gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg. A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok
kozotti  egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban
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gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudéasara, tapasztalataira épitve, a

sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa,

tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges ¢és

biztonsadgos kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti

kielégitése a gondozési helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek

¢letkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo napirend biztositja az

¢letkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad

levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.

* a testi - lelki fejlodéshez sziikséges ecgészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtese,

» aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

* a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd kultar higiénés szokéasok
kialakulasanak segitése, a testi - lelki harmonia kialakuldsat, megdérzését segitd
napirend, étkezés, alvas, leveg6zés, mozgas, stb.).

3. A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb. ElsGsorban preventiv szerepet tolthet be,de a
sajatos nevelésli, a magatartas- vagy fejlddési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek
esetében korrektiv lehetdségeket hordoz. Az intézmény lehetdségeihez mérten
kialakitottunk a nagymozgéasok gyakorlashoz kiilonféle mozgasfejlesztd eszkozokkel
felszerelt szobat,(aulat).

4. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

» derts légkor megteremtése, a bolcsddei adaptacio nehézségeinek csokkentése,

* a kisgyermekneveldvel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsanak segitése,

+ egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése,

* bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés
szabalyainak elfogaddsa, a masik iranti nyitottsdg, empdatia és tolerancia
fejléddésének segitése,

* lehetdség teremtés a kisgyermeknevelovel €s a tarsakkal kozos élmények
szerzésére, az én-érvényesités ¢€s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva
a fejlodést,

* a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felkeltésével és fenntartasaval.

5. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
» az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erdsodésének, az érdeklddési kor

boviilésének segitése,
» agyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,
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a gyermek igényeihez igazodo kozos élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintak nyujtasa,

» 0nallo aktivitas, kreativitas timogatasa,

» 0nallé véleményalkotésra, dontésre, valasztasra valo képessé valas segitése,

* ismeretnyujtas, tapasztalatok és élmények feldolgozéasanak segitése,

« a gyermek tevékenységének tamogato- batoritdé odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

9. ABOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI
9.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bodlcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. Az elsd legjelentdsebb kozdsség a
gyermekek életében, amely a tarsas viselkedésbe ¢és szokasrendszerbe bevezet. A
rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az
erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzdjarulhat a csaldd életmindségének
javitasdhoz. A kisgyermekneveldink célja, hogy a csalddokat minél jobban megismerjék,
kolcsonos bizalom alakuljon ki koztiik, ami fontos a gyerekek szempontjabol.

9.2. A koragyermekkori intervencidés szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervenci6 szemléletének alkalmazasdra. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertil6 fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése ¢és jelzése. Kisgyermeknevelok fontos feladata, hogy tudatosan végezze
megfigyeléseit, ha problémat észlelnének, az minél hamarabb jelzésre keriiljon.

9.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény,
szolgaltatod a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szdmara
lehetové tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe. Igyeksziink lehetdvé tenni, hogy a
sziilok bekapcsolddjanak a bolcséde ¢letébe, megismerjék munkankat, napirendiinket,
szokasainkat. Erre jo lehetdség pl. a fokozatos beszoktatés a sziilokkel.

9.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
¢s a kognitiv kompetencidk fejléddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
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tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

9.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsddeir nevelésben a korosztaly é€letkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval €s identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért. A kisgyermekneveld személyisége, neveldi magatartasa
alapvetden meghatarozza kapcsolatat a gyerekekkel, csaladokkal.

9.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatdbhoz
torténd beszoktatdsra, adaptacios iddszakra ngy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi ¢és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsadg) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢piilésébdl fakado
ismétlddések tajekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol valo védelmet is.

9.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

9.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlddés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nydjté intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjtdé gondoskodasban és tdmogatésban.

9.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim

helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan
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egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

9.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

10. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A Bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcsédébe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsodei ellatas tapasztalatait. A nyitvatartasi idé napi 12
ora, 6"-18"-ig, a gyerekekért legkésébb fél 6 — ig. lehet jonni.
A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Boles6dék Napjanak tiszteletére (&prilis 21) a nevelésmentes napot Szerveziink, amikor
bolesddéinkben kisgyermekeket nem fogadunk.

Nyéron legaldbb 3 hétig zarva tart a bolcséde. Ha sziikséges, erre az idére van tervezve
nagyobb karbantartési feladat.

Minden év december végén, a két tinnep kozotti napokon zarva tartunk.
A bolesddék zarvatatasarol a sziiloket tajékoztatjuk.

10.1. A gyermekcsoportok szervezése

A Dbolcsddei gyermekcesoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-13 6. Ennél magasabb 1étszdm
szakmailag nem fogadhat6 el. A csoportokat lehetdség szerint életkoronként szervezziik. A
bolcsddei ellatas teljes idotartalma alatt igyeksziink biztositani a személyi allanddsagot, a
,»sajat” gondozond rendszert, és a kornyezet dllandosagat. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes
ideje alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermeknevel6 szoktatja be a
bolcsddébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni
igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacidit. A csoport
gyermekeinek egy része, 5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hdz. Az ugynevezett
»olelkezési 1dot” (mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsdsorban a ,,sajat”
gyermekeik nevelésére, gondozasara forditjak. A miiszakbeosztasokat az aktualis adottsagok
figyelembevételével alakitjak elsdsorban a csoportvezetd gondozondk €s az intézményvezeto.
A gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a
kisgyermekneveldi 1étszam nem teljes. Felvételkor a sziiléi kérést a kisgyermekneveld
megvalasztdsdban lehetdség szerint figyelembe vessziik. A leendd csoportok kialakitdsdnal
figyeliink a jogszabalyi eléirasokra, korosztalyra, és a fiuk-lanyok hasonl6 aranyara.

10.2. A gyermekek napirendje
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Csoportjaink napirendjében a kozdsség sziikségleteit €s igényét ugy elégitjiik ki, hogy kdzben
minden egyes gyermek sziikségletét és igényét figyelembe vessziikk. Az egymast kdvetd
gondozasi muveleteket sietség nélkiil, nyugodt, elfogadé hangulatban, a gyerekek aktivitasara
épitve végezziik el. Ez megteremti a biztonsagérzetet, kiszamithatdésagot, az idében vald
tajékozodast, az események elOrelatdsdt ¢és az Onallosdg lehetdségét. A napirendet
csoportonként és évszakonként, csecsemdk esetében egyénenként készitik el. A napirendekhez
igazodik az egység munkarendjének elkészitése. Megvaldsulasanak feltétele a jo
munkaszervezes, a kisgyermekneveldk és a technikai dolgozok 6sszehangolt munkaja.

11.NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI
11.1. Tanulas

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢€let a kisgyermek szamdara élményt nyu;jto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. A tanulds fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan tapasztalast, informacidszerz6 folyamatot,
amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben és a gondolkodasban.

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
Onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl €s fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozés és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal valo egylittes tevekenység €s a kommunikacio. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmazo6 ismeretszerzés €s szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli
gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

11.2. Gondozas

Gondozéas kozben neveliink is, cél a nevelés-gondozds sordn a gyerekek testi, lelki
gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek
maradéktalan kielégitése.

A személyes ¢és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1dd alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrol adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokéasok kialakulasat és az
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onallosodas folyamatat.
11.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlddést. A kisgyermekneveld a
jatek feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartdsdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

11.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsdnak és fejlddésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra oromforrds a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergo, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron ¢€s a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznélata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon préobalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatisa soran a gondozasi milveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

11.5. Mondoka, ének

A kisgyermekneveld feladata lehetOséget biztositani a sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre, a kornyezet hangjainak megfigyelésére. Az ének- és beszédhangja,
spontan duadolgatasa, ritmusos szovegmondéasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossadgaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodesét, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsddei ellatast nydjté intézményben,
szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlodésére.
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11.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlédésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
¢s a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A bolcsddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal a népi €s az irodalmi muiveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd
igényei befolyasoljak elsdsorban.

11.7. Alkoto tevékenységek

Az O0rom forrdsa maga a tevékenység. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és
elegendd 1d6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznilat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd oOrom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formék a bolcsddei ellatadst ny(jtd intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyo
eszk0zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztds, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

11.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elkészitéséhez ¢s megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

12.1. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartdsa mellett, a bolcsdde a csaladdal egyiitt,
a csaladi nevelést kiegészitve segiti a gyermekek fejlddését. Mindehhez nagyon nagy sziikség
van a gyermeken til a csaldd megismerésére ¢és a jO kapcsolaton, bizalmon alapuld
egylittmikodésre. A kapcsolattartds, tajékoztatas tobb formajat rendszeresen, parhuzamosan
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szlikséges ehhez alkalmazni.

A sziil6k a bolcs6débe vald jelentkezéskor széles korii tajékoztatast kapnak a bolesddei életrdl,
a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas jelent6ségérdl, a beszoktatds modjarol.
Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a
gyermekiik leend6 kisgyermeknevelgjét.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A kozos élmények, emberi kapcsolatok és a
tajékozottsag nagymértékben hozzajarulhat a sziil6i hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlodését. Sajnos ebben az évben a jarvany miatt korlatozott a
lehetdségiink a személyes taldlkozasokra, pl. csaladi nap, ilinnepkorokhoz igazodo
sz0szmotolo, kardcsony, sziildcsoportos megbeszélések mind elmaradtak.

Sziildi értekezletek

A nevelési év megkezdése elétt sziil6értekezletet tartunk, ahol az els6 részében Gsszevont
megbesz€lés van, melyen az Osszes kisgyermekneveld, élelmezésvezetd, intézményvezetd, a
bolcséde orvosa vesz részt. Ez lehetdséget ad az aktudlis informacidk atadasara,
megbeszélésére. A bolcsdédevezeté bemutatja a bolcsddét és a kollégakat.. Ismerteti bolcsédénk
szakmai programjat, a hazirendet, napirendet, a megbetegedésekkel kapcsolatos tudnivalokat, a
nyitva tartasok tervezetét, a téritési dij befizetésével kapcsolatos kérdéseket, kéréseket. A
szll6i értekezlet tovabbi részében a csoportszobakban csoportos sziiléi értekezletre keriil sor,
ahol a kisgyermeknevel6k vezetésével folytatodik a beszélgetés €s a sziilok minden kérdésre
valaszt kapnak.

Az elsé sziildi értekezleten a kisgyermeknevelokkel megallapodnak a csaladlatogatas
id6pontjaban ¢€s a beszoktatasok idejérol.

Az 6vodaba keriild gyermekek sziilei szdmdara az 6vodai beiratkozdsok eldtt szerveziink
értekezletet, melyre meghivjuk az 6voda vezetdjét, 6vodapedagogusait.

Bolcsédei nyilt délutan

Néhany éve szerveziink az 0j csaladok részére egy nyilt bolcsédei délutant, amit az elsd sziiloi
értekezlet utanra idozitiink. A gyerekek mar abba a csoportba mennek, ahhoz a
kisgyermeknevel6hoz, akihez jarni fognak, ismerkednek, szobaban, udvaron.

Csaladlatogatas

Egy-két héttel a kisgyermek bolcsddébe érkezése eldtt a két kisgyermekneveld otthoni
kornyezetben ismerkedik meg a csaldddal. Célja a gyermek otthoni kornyezetének, otthoni
szokasainak megismerése. A taldlkozads modot ad arra, hogy a kisgyermek a sziileivel a
biztonsagot ado kornyezetben talalkozzon eldszor a kisgyermekneveldkkel, a nevelénd pedig
megismerje a kisgyermek eddigi szokasait, életét, egyéniségét. Itt lehetdség van a bizalmas
beszélgetésre, sziikség esetén a sziilé aggodalmainak, félelmeinek eloszlatasa az 0j helyzet
elott. A szakemberek is informaciokat adnak at a bolcsodei életrol, részleteket a beszoktatasrol.

Sziilovel torténé fokozatos beszoktatas
A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonld koru tarsakkal valo
egylitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése
mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktdl valo elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz.

Ezt a célt szolgalja a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve, a
szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a kisgyermek érdekei szerint

25



terveziink és végziink. A moddszer lehetdséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb moédon
torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 4j kdrnyezetben. Az anya vagy
az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamdéra az 1j kornyezet elfogadasat, eldsegiti a
kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotodés kialakulasat. Mérsékeli az adaptacid
soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar,
alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatas minden részleteit, kozvetlentil lathatjak a neveld
munkat, a neveldi magatartast, modszereket. Mddszertani levél, és belsé adaptacios jegyzet
alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil6 egyéni igényeinek figyelembe
vételével. A ,,sajat” kisgyermekneveld napi, és Osszegzd feljegyzést készit az eseményekrol a

crer

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcsdédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadéaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgés, étkezés,
alvas, levegézés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a
gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés 0Osszehangolasara. Kiilon figyelmet
szenteliink annak, hogy a kisgyermekneveld a sziildvel valo beszélgetés alatt is feliigyel, figyel
a red bizott gyermekekre, és ezen id0 alatt példamutaté magatartasaval is nevel.

Sziilécsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehet6vé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrol a
gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A
beszélgetéseket a kisgyermeknevelSk vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a
sziilokkel megbesz¢élt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikddést, a
bizalomra épiiléd jo kapcsolatot, itt a sziilok egymastol is kaphatnak jo tanacsot, Gtletet
problémaik megoldasara. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek felligyeletét biztositjuk.

Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési probléméakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozds atgondolas
szakmai kompetenciat meghalado esetéiben szakember bevonasa is kérhet6. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

Csaladi fiizet

A tajékoztatas irdsos formédja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Té4jékoztatast a kisgyermekneveld a gyermek fejlodésérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. A csaladi filizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsédében toltott idoszakardl hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

Szervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetéségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohaz,
kézmiives alkotd foglalkozas, eldadas, étel-, konyv-, jatékbemutato, sportnap. Az iinnepekhez,
kiilonleges napokhoz kapcsolodoan kozos mézeskalacs készitést, mikulasvarast, apak és anyak
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napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsagot add jelenlétében
szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal.
A sziilok otleteket kaphatnak egymastdl is a neveléshez, megoszthatjadk tapasztalatikat
egymassal. Megfigyelhetik a bolcsddei ¢élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megérzése, az egészséges ¢életmod, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bolesddei egészségvédelem célja.  Személyes
példamutatasra épitve derts, elfogadd 1égkdrben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az
elegendd szabadlevegdn tartdozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld
étrendet, a fejlodéséhez sziikséges ¢lelemi anyagokat.

Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol dontd jelentOségiick az els6é években szerzett benyomasok. Az
adaptacio és az azt kovetd idOszak érzelmi jelei tobbnyire lathatéak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsé fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért,
hogy a gyermek biztonsagban érezze magat, és elfogadja az 0j kornyezetét. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tlinetekre és kompetencia hatdrainkon beliil kezeljiik ezeket. A
segitd szemléletli, személykdzponta kisgyermekneveldk hozzajarulnak a gyermekek lelki
egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a
helyes viselkedést. Figyelmet forditunk az agresszio megel6zésére, a jaték segitségével oldjuk
a fesziiltségeket. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet
ad. A gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti tdrgyat behozhatnak, ami vigaszt nyujt.

Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemé és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és 6rommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban €s a szobdban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik. A kornyezetet balesetmentessé tessziikk, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgéasformakra adnak lehetdséget. Elegendd 1d6t, megfeleld helyet, eszkdzoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A csecsemOknek védett, elegendd térrel
rendelkezd helyett biztositunk (hempergd, elkeritett szobasarok). A gyerekek &llando
feliigyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitdsuknak
megfelelden gyakorolhatjak a nagymozgéasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az
idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti
az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

Levegézés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartozkodast, kinti jatékot, mozgast.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiik az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat figyelmeztetd
eldrejelzéseit, valamint a szmog, UV sugarzas, €és egyéb kornyezeti jelenség veszélyes mértékii
megjelenésére vonatkozo jelzéseit. A szabad levegén valo tartdzkodas idejét ezen ismeretek
birtokaban szervezziik.
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So-terapias szoba hasznalat

A tapasztalatok bizonyitjak, hogy a soO-szoba hasznalatinak hatasara csokken a 1éguti
megbetegedések Szama, a mar kialakult megbetegedés enyhébb lefolydsu, erdsiti az
immunrendszert.

A so-terapia antiallergias hatasa is bizonyitott. A gyermekek heti kb.2 alkalommal tartozkodnak
a helyiségben, sziiléi belegyezés utan, amikor az idéjaras nem teszi lehetévé az udvaron vald
jatékot.

13.Az intézmény kapcsolatrendszer

¢ Fenntarto:
- biztositja a bolcsdde személyi és anyagi jellegli miikodési feltételeit,
- az intézmény vezetdjével egyetértésben meghatarozza az intézmény dolgozdinak 1étszamat,
- meghatarozza a felhasznéalhat6 béralapot,
- biztositja az eredményes miikodéshez sziikséges targyi feltételeket,
- az informdcio és adatszolgéltatassal segiti az intézmény miikodését,
- beszamoltatja a vezetot a feladatok ellatasardl,
- ellendrzi a bolcsdde miikddését.

¢ A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé jelzéssel €l a bolcsdde veszélyeztetettség esetén,
mint a jelzOrendszer tagja, részt vesz az esetmegbeszéléseken. Amennyiben védelembe vételre
¢s bolcsddei elhelyezésre keriil sor folyamatos a kapcsolattartas.

o Ovodikkal j6 az egyiittmiikodés, a bolesédések dvodaba keriilését, beilleszkedését kozosen
probaljuk megkonnyiteni. Sziil6i értekezletre az 6vodavezetdt, 6vodapedagdgust hivunk el,
hogy tajékoztatast adjanak a sziiléknek az 6vodaba keriiléssel kapcsolatos tudnivalokrol. A
bolcsdde feliiletein rendszeresen megosztja €s kifliggeszti a varos 6vodainak beiratkozassal,
jelentkezéssel kapcsolatos tajékoztatdikat.

e Magyar Bolcs6dék Egyesiilete: Egyesiileti tagok vagyunk és részt vesziink az egyesiilet altal
szervezett szakmai napokon, konferencidkon, valamint folyamatosan kovetjiik a honlapjukon,
feltett szalmai anyagokat Tobb esetben nyujt segitséget, iranymutatast, javaslatot az egyesiilet.
A Bolesddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetének munkajat is figyelemmel kisérjiik.

Bolcsédei Alapitvany

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde Alapitvanya 2019-6ta fogadja az ad6 1 % at.. Ebbdl valosult
meg egy udvari maszokas kishaz a leselejtezett kisvonat helyett, jaték készlet bdvitése, az
udvarokon gumitégla lerakésa a kritikus helyekre. Kérjiik a sziilék tamogatasat az 1 % aval.
Tudjuk, hogy a bdlcsddei ellatds megszervezésének biztositasdhoz az allam és a fenntartd
jelentds Osszegekkel jarul hozza, Bolcsddénkben a sziilok gondozési dijat is fizetnek. Azt
azonban tudatnunk kell a vilaggal, hogy a jo targyi feltételek ellenére is lenne még mire
kolteniink, napi szinten meriilnek fel olyan feladatok, amelyek megoldasahoz nem kellene
feltétlentil nagy Osszegeket koltenilink, hanem elég lenne egy hozzaértd, segitokész sziild. A
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csalddoknak olyan er6forrdsaira szeretnénk szert tenni, ami eldreviszi a bolcs6dét, nem terheli
meg thlzottan a sziil6t, de kozosséget épit és az adomanyozas jo érzésével tolt el. Szeretnénk, ha
a kozos felelosségvallalas, az egymasra figyelés, a gyermekek szeretete, és az adomanyozok
megbecsiilése a kisgyermekes csaladok szamara megélheté ¢lmény, lehetdség lenne, és a
Bolcsdde szamara eldrelépési lehetdséget kinalna.

14. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentélast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlddését onmagahoz viszonyitjuk és
nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a
kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

2020 szeptemberétdl bolcsédénkbe bevezettiik az uj fejlédési naplot. 2021. szeptembertdl 1)
csoportnapldt is bevezettiink a 2019-ben kiadott modszertani utmutaté alapjan, melynek cime:
Modszertani utmutatd a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacid vezetésérdl

14.1. Gyermek-egészségiigyi torzslap

A gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotara szolgald dokumentum, melynek
részét képezi a percentil tabla.

A kisgyermekneveld vezeti a sajat gyermekeirdl. Utmutaté segitségével rendszeresen irnak a
gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocidlis fejlodésérdl, valtozdsokrol. A gyermekkel torténd
kiilonleges események, a betegségek, hianyzasok is bejegyzésre keriilnek. A torzslapra keriil a
,»csaladlatogatasi- és a beszoktatasi” dsszefoglald is.

14.2 Fejlodési naplo

A kisgyermekneveld havonta-negyedévente tajékoztatja sziiloket kisgyermeknevel6i beirds
formajaban a gyermek teljes korti fejlodeésérol, az eseményekrol. Ezt a fiizetet az 6vodaba mend
gyerekek sziileinek mintegy emlékként adjuk at, azzal a nem titkolt céllal, hogy mosolyt
csalhassunk arcukra, amikor évekkel késobb gyermekiik bolcsddei életérdl olvasnak.

14.3. Uzené fiizet

A gyermek betegségeirdl szold igazolasokat, a sziilok adatait, a hivatalos bejegyzéseket
tartalmazo fiizet, mely dokumentdlja a tavolmaradasokat, a sziil6i, kisgyermekneveldi
kéréseket. Ezt a flizetet a Gyermek egészségligyi torzslapra vonatkozo iratérzési szabalyok
szerint taroljuk.

14.4. Csoportnaplo

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgdl. Kisgyermekneveldk vezetik, délelotti -
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik a levegén tartozkodast, a gyermek napi
tevékenységét, tarsas kapcsolatat, az esetleges rendkiviili eseményeket.

14.5. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevé gyermekek nevét rogzitjik. A feladat feleldsei az
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intézményvezetd, a gazdasagi feladatokat ellatd ¢lelmezésvezetd, és a bolcsddevezetd
helyettesi feladatokat is ellato kisgyermeknevel$. Az adatszolgaltatas ellenérzését a Boles6dék
Kozpontjanak munkatarsai végzik. A bolcsddei normativa igénylésének alapja.

r_ryr e

Az ¢étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas
késziil a gondozési dijat

15.  NAPI JELENTES KIMUTATAS TAJ ALAPU KOZPONTI
NYILVANTARTAS (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevé gyermekek nevét rogzitjiik. A feladat felel6sei az
intézményvezetd, a gazdasagi feladatokat ellatd ¢élelmezésvezetd, és a bolcsddevezetd
helyettesi feladatokat is ellato kisgyermekneveld. Az adatszolgaltatas ellendrzését a Bolcsddék
Kozpontjanak munkatarsai végzik. A bolcsddei normativa igénylésének alapja.

16. SZEMELYI TERITESI DiJAK NYILVANTARTASA

Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartdsat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartés
késziil a gondozasi dijat fizetokrdl és a kedvezményben részesiilokrdl is. Havonta szamlat
allitunk ki a sziiloknek, akik tavaly ota csak atutalassal tudjak rendezni a befizetéseket. Azota is
jol miikodik ez a rendszer.

17. A SZEMELYES GONDQSKODAS]BAN RESZESULO
SZEMELYEKROL VEZETETT NYILVANTARTAS

A jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozdsokra vonatkozo adatok, az
ellatassal kapcsolatos dontések, megallapitdsara, megvaltoztatasdra, megsziintetésére
vonatkoz6 adatok, megsziintetés jogcime, valamit a dontés jogerére emelkedésének
idopontja(i) az ellatdssal kapcsolatos dontések, megallapitisara, megvaltoztatasara,
megszlintetésére vonatkoz6 adatokat, megsziintetés jogcimét, valamint a dontés jogerdre
emelkedésének idépontja, a gyermek, hatrdnyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének
megallapitdsdnak oka, a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradésara,
behajtasara, illetve eléviilésére vonatokozo adatok Nyilvantartasban vezetése.

A sziilok figyelmét felhivjuk a Hézirendben, hogy az adatvaltozast 15 napon beliil jelezniiik
kell az Intézmény felé.

18. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bdolcsédei nevelés
eredményeként a bolcsédés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda érettség jellemzoi:

- F6 tevékenysége a jatek, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal,

- képes kotédni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a
feln6tt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat,
szivesen jatszik tarsaival.
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- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdekélddd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 0j tevékenységekben,

- Tobb teriileten 6nallo, €élvezi onallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,

- Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést.

- Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalldan, vagy felndtt segitségével feldolgozni,

- Mozgasa 6sszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonboz6 teriileteken. Szavakkal fejezi ki
sziikségleteit,

- Els6sorban beszéd ttjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel,

- Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,

- Egyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlddés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bolcséde és ovoda egyiittmiikddése fontos a gyermek zavartalan
fejlodése és az dvodai adaptacid érdekében.

19. IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAI ES KOTELEZETTSEGE

Gyermekvédelem a boélcsodében A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616, 1997. évi XXXI. térvény szabalyozza. Minden
évben a Gyermekjoléti Szolgalat altal szervezett gyermekvédelmi konferenciara irasos
beszamolot készitiink, és részt vesziink ezeken a konferencidkon. A kisgyermekneveld
hatosagok kérésére jellemzést készit hivatalos tigyekben.
Feladatok:
e Prevencio €s a lehetséges korrekcio
e A kisgyermek jolétének biztositasa
o A veszélyeztetettség felismerése €s jelzése
e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése JelzOrendszer miikddtetése
e A kisgyermekneveld, ha barmilyen problémat észlel a gyerekeivel kapcsolatban, errdl
tajékoztatast nyujt az intézményvezetonek
e Védondvel, hazi gyermekorvossal vald konzultalés
e Sziildvel torténd beszélgetés
e Renddrség illetve a helyi gyermekjoléti szolgalat tajékoztatasa irdsban
e Gyermekjogi képviseld: Juhasz Leventéné

Elérhetésége: leventene.juhasz@ijb.emmi.gov.hu

Telefon: +36-20-48-99-629

Kisgyermek joga

e Biztonsagot nyljtd, szeretetteljes 1égkorben élhessen, fejlédhessen

e Fejlodéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek

¢ Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon

¢ Sziikség esetén szakemberek segitsék a fejlodését

e Lehetdsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez

e Hatranyos szocialis koriilmények esetén kapjon meg minden segitséget a fejlédéshez
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e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon

A sziil6 joga

e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza

e Megismerje a nevelési-gondozasi elveket, szakmai programot melyek alapjan gyermekét
nevelik, gondozzak

e Tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl, megismerhesse a
gyermekcsoport életét

e A bolcsdde miikodésérdl véleményt mondjon

o Az ellatast igénybe vevot megilleti a személyes adatainak védelme, az adatai kezelésével
kapcsolatos jogok érvényesitése valamint a maganéletével kapcsolatos titokvédelem

e Az ecllatast nyujto kotelezettségszegése az ellatassal a szolgaltatds igénybevételével
kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a bolcséde vezetdjéhez lehet szoban
vagy irdsban benytjtani.

A sziilo kotelessége

¢ A hazirendben leirtak betartisa

e Téritési dijak a bolcsdde altal meghatarozott idépontig torténd befizetése

e A csalad koriilményeinek (munkaviszony megsziinése, tdrsadalombiztositasi ellatasok
igénybevétele, stb.) a bolcsddei ellatdsra vagy a kiskorti feliigyeletének ellatasara vald
jogosultsagot érintd, tovabba a személyazonosito és egyéb korabban megadott adatokban valo
valtozast 8 napon beliil irdsban koteles a sziild bejelenteni a bolcsdde vezetdjének.

A kisgyermekneveld joga

e Szervezze a bolcsddei csoport ¢letét, a nevelési-gondozasi elveket, megfeleld6 modszereket
szakmailag 6nalloan gyakorolja

¢ A munkajahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

e Részt vegyen tovabbképzésben, kutatdsokban, munkdjdnak eredményességét szolgéld
konferencidkon.

e A nevelési-gondozasi feladatokat a szakmai elveknek, a torvényben €s a jogszabalyban
rogzitett bér €s munkaiigyi eldirdsoknak megfeleléen, meghatarozott munkaidében, az
intézményvezetd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el.

A kisgyermeknevelo kotelessége

o Tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét €s jogait.

¢ Egyiittm{ikddjon a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csaladi nevelést, etikusan kezelje a csaladrol
szerzett informacidit.

e Hivatasbeli kotelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kiilonleges gondossaggal,
felelosséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetiik miatt raszorulokkal.

¢ Folyamatos onképzéssel €s tovabbképzéssel biztositsa a naprakész szakmai miiveltségét.

20. A SZAKMAI PROGRAM ALAPDOKUMENTUMAI

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

- ADbdlcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

- A csalad és a bolcséde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsédék
Egyesiilete, Pedagogus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

- Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei.(Az Orszagos CsecsemO-¢€s Gyermek
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egészségligyi Intézet 4altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2001.

- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.
OECD, 2001

- Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

- Folyamatos napirend a bolcs6dében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

- Gyermekek napkozbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

- Jaték a bolesddében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

- Korai fejlesztés a bolesddében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

- Napkozbeni gyermekellatas Europaban. Az Europa Tanacs ajanlasai. Kézirat.

- Sziildvel torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. Kiegészitd mddszertani Gitmutatod a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

- Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

- A Dbolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

- A Dboélcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009.

Intézményi Szabalyzatok

SZMSZ,

Erdekképviseleti Forum Szabalyzat,
Héségriado terv

Hézirend (melléklet)

Adatvédelmi szabalyzat
Iratkezelési szabalyzat

Leltar és selejtezési szabalyzat
Ttizvédelmi szabalyzat

Munkaruha szabalyzat
Tovabbképzési terv

Szakmai Program mellékletei

1. SZMSzZ
2. Megallapodas minta
3. Hazirend

21. ZARSZO

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek ¢letkori sajatossagait és szakmai
értekeket kovetve szolgalja a varosban a kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni a bolcsddei nevelés-gondozas sokszinii tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo
gyakorlatanak minél szélesebb alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek személyiség
fejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki
¢s szocialis fejlodést biztositunk a lakossag gyermekeinek, és a bolcsddei kor végére érett,
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ovodai ¢élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

A fenntartoi legitimacio utan a program életbe 1ép.

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Intézményvezetd alairas
intézményvezetd

Zaradék:

A Kerepesi Babaliget Bolcséde Szakmai Programjat Kerepes Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete a Kt. hatdrozataval jovahagyta.

Kerepes,
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Kerepesi Babaliget Bolcside

2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.
Tel:06/20/559-8912 Elelmezés vezetd: 06/28/561-053
bolcsode@kerepes.hu

Hazirend

Az intézmény neve, cime: Kerepesi Babaliget Bolcsode,
2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.

Az intézmény telefonszama: 06-20-559-89-12

Az intézmény e-mail cime: bolcsode@Kkerepes.hu

Az intézményvezetd neve: Kiss Helga

Az intézmény fenntartoja: Kerepes Varos Onkorményzata

A hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a
gyermekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzponti nevelémunkat és az
intézmény torvényes mikodését.

A hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt haszndlé gyermekekre, sziildkre és az
alkalmazottakra vonatkoz6 jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikodés alapvetd
rendjének megismerését.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi bolcsédés kisgyermekére és azok
szlileire, tovabba az intézmény dolgozoéira, illetve az intézmény teriiletén tartézkodd
személyekre.

A hazirend az 2023. oktober. 01. napjatol 1ép hatalyba.

A gyermek jogai:

1. Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez.

2. Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon.

3. A fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre
karos szerek elleni védelemben részesiiljon.

4. Emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki erdszakkal, elhanyagolassal — szemben védelemben részesiiljon.

5. A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

A sziilo jogai:
1. Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.
2. Tajékozodni tudjon az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarél, hazirend;jérdl,
valamint megismerje a nevelési-gondozasi elveket.
Megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirend;jét.
Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérol.
Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban.
Az Erdekképviseleti Forum munkajaban részt vegyen.

No ok~ ow

A sziilok kotelességei:
1. A gyermeke ellatdsaban kozremiikodé személyekkel ¢és intézményekkel
egylittmiikodjon.
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2. A fizetendo téritési dijat idében rendezze.
3. Az intézmény hazirendjét betartsa.

Az intézmény nyitva tartasa: A gondozasi-nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.
Az intézmény nyitvatartasi rendje: Reggel 6.00 oratol délutan 18.00 oraig, Otnapos
(hétfotol-pénteking) tartd6 munkarendben.

A bolcsodei élettel kapcsolatos szabalyok:
1. A boleséde reggel 06.00 oratol fogadja az érkezé gyermekeket. A napirend
betarthatosaga érdekében kérjiik, hogy a gyermekek reggel 7:45-ig, vagy reggeli utan
09:00 oraig érkezzenek be a bolcsodébe. A reggeli ideje alatt 8.00-8.30 oraig €s az
uzsonna alatt 15.00-15.30 ora kozott, érkezésiikkel ne zavarjak az étkezd
gyermekcsoportot. Az étkezések ideje alatt a kisgyermeknevel6nek teljes figyelmével
a gyerekekkel kell foglalkoznia, és segitenie kell az étkez6 gyerekeket.

Amennyiben ettdl eltérd idépontban érkeznek, kérjiik a bolcsdde €s lehetdség szerint a

kisgyermekneveld eldzetes tajékoztatasat.

Az étkezések rendje a Bolcsodében:
Reggeli: 8%0-8%
Tizorai: 9%
Ebéd: 11%°
Uzsonna: 15%-15%

2. A gyermekek hazavitelére délutan 18.00 oOrdig van lehetOség. A bolcsddébdl a
gyermeket csak a sziild vagy az altala megbizott (irdsban az lizend fiizetben —
személyazonosito igazolvany sziikséges — €s el6z0leg bemutatott) személy viheti el. 14
éven aluli gyermek ezzel a feladattal nem bizhaté meg, valamint ittas vagy bodito szert
fogyasztott egyénnek nem all médunkban a gyermeket kiadni!

3. Kiilon €16 sziilok esetében a sziilonek csak akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét,
ha arr6l a jogszabalyoknak

Abban az esetben, ha a Sziil6 vagy altala elézetesen irasban megjelolt személy(ek)
egyike sem viszi el a gyermeket a fenti id6pontig, illetve akadéalyoztatasardl nem
tajékoztatja az intézményt, a jelen 1évo kisgyermekneveld telefonon keresi a Sziiloket.
Sziil6 vagy az altala irasban megjelolt személyek egyike sem érhetd el, akkor a
kisgyermekneveld - Osszhangban a 1997.évi XXXI. tv. el6irdsaival - a renddrség
kozremiikodésével kezdeményezi a gyermek ideiglenes hatalyt elhelyezését.

4. A kisgyermeknevel6tol ,atvett” gyermek testi épségéért az érkezd személy a felelds.
Kérjiik, hogy a Sziild a gyermek atvétele utan tovabbiakban a bolcséde udvaran ne
1d6zz6n, mintegy jatszokertként hasznalva azt. Ez 1d6 alatt bekovetkezett balesetekért
semmilyen feleldsséget nem vallalunk. Kifejezetten tilos a bolcséde udvari jatékainak
ovodas- vagy iskolaskort testvér altali hasznalata.

5. A bolcséde ataddjaban minden gyermeknek kiilon szekrénye van, ruhdi taroldsara.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb ruhadarabokat taroljdk benne, mert a
szekrényben elhelyezett értéktargyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért
felelosséget vallalni nem tudunk! A gyermek ékszert csak a sziilo feleldsségére
viselhet. A balesetek elkeriilése végett apro jatékokat, targyakat kérjiik, ne hozzanak a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

bolcsédébe! Etelt, italt az o6ltozészekrényben ne taroljanak és az atadokban ne
fogyasszanak! A babakocsikat az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni.

A gyermek kerékparral torténd bolcsodébe hozatalakor és elvitelekor kérjiik,
sziveskedjenek a kerékpart az arra kialakitott helyre biztonsagosan elhelyezni.

Kérjiik, hogy a bolcsdde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kossék ki a bejarati
kapuhoz, mert a bolcsddébe érkezd gyermekek korében ez félelmet kelthet.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme
érdekében a bolcsdde teriiletén csak tgy lehet fényképet, vagy video felvételt késziteni,
ha azon csak a sajat gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas
gyermekek is szerepelnek a képen, illetve a vided felvételen, akkor azt csak az érintett
szlilok hozzajarulasaval jelenitheti meg k6zosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato. A kdzdsség érdekében 14za(37,5°C és
ennél magasabb testhomérsékletll), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus
gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertdzd betegségrol a
bolcsddét értesiteni kell.

Ha gyermek a bolcsddében betegszik meg, értesités utan a sziild koteles minél
hamarabb a gyermeket elvinni a k6zdsségbdl, ezzel is ndvelve a gyogyuléds esélyét.
Ahhoz, hogy értesiteni tudjuk a sziil6t, illetve a hozzatartozoét, sziikséges napkdzbeni
elérhetdsége, pontos cime, telefonszdma. A gyogyult gyermek a kezelorvos
igazolasaval hozhaté Ujra a kozosségbe. A bolcsddében gyogyszert nem all
modunkban beadni, kivétel az allando gyogyszer (pl. anafilaxids sokk, krupp,) illetve a
lazcsillapitd gyogyszerek. A megtortént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik
a tajékoztatast.

A bolcs6dében napi 4 étkezést biztositunk a gyermekek szamara. Ezek a kovetkezok:
reggeli, tizorai, ebéd és uzsonna. Szakorvosi javaslatra diétat tudunk biztositani.

Az intézményi téritési dijat Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseldtestiiletének
hatarozata alapjan;2022. szeptember 1-t6l, a nyersanyagkoltség figyelembevételével a
étkezés dija 840 Ft.

2023. marcius. 30-1 iilésén a megallapitott intézményi téritési dij alapjan meghatarozta
a bolcsddei gondozas személyi téritési dijat, mely sszeg 2023.méjus 1-t6] maximum
2000.- Ft/nap/f6.

A fizetés mindig az adott honapra utdlag torténik, a lemondéas szabalyai szerint
lemondott, igénybe nem vett napok jovairasra keriilnek.

A befizetésrél az Elelmezésvezetd szamlat allit ki (a sziild, vagy munkaltatoja nevére).
2020. januartol csak atutalassal lehet fizetni, a szdmlan feltiintetett hataridoig.

Ha a Sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsddébe, akkor a
tavolmaradds okat koteles jelenteni a bolcsdde felé reggel 9 oraig. A 328/2011.
(XII.29.) Korm. rendelet értelmében a bejelentést koveté naptol a tivolmaradas
idejére mentesiil a gyermekétkezésért fizetendd téritési dij fizetésnek kotelezettsége
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

alol. Hidnyzés utan kérjiik, legalabb egy nappal eldre jelezzék, ha gyermekiik ismét
johet bolcsddébe.

A gyermek hosszabb idejli hidnyzasa esetén kérjik a sziiléket, hogy hetente
tajékoztassak az intézményt.

A gyermek gyogyszer, illetve ételérzékenységérdl a kérjiik, hogy a Sziil6 tajékoztassa
az intézményt. A kivizsgalas eredményét, szakorvos igazolasat kérjiik bemutatni.

A bolcsddei sziiletésnapok ¢és névnapok meglinneplésére hazi készitésii tortak ¢és
siitemények nem szolgalhatoak fel. Az ilyen alkalmak esetén bontatlan csomagolasban
1év6 szaraz siiteményt lehet behozni, a szavatossagi id6 figyelemmel kovetésével.

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel
torténd fokozatos beszoktatason til a napi taldlkozasra, a csaladi fiizetben torténd
informdcio cserére, sziildi értekezletekre, sziildcsoportos beszélgetésekre. Lehetdséget
adunk a csaladnak a bolcséde életébe vald betekintésre is, a kisgyermekneveldvel elore
egyeztetett iddpontban vagy szervezett nyilt nap keretében.

A csaladi fiizetbe a kisgyermekneveldk 1-3 havi rendszerességgel adnak tajékoztatast a
gyermek fejlodésérol. Szivesen vessziik, ha a Sziilok bejegyzéseikkel tajékoztatnak a
gyermek életében tortént valtozasokrol, otthoni viselkedésérdl.

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 43.§ (1) bekezdés alapjan, a bdlcsddében aprilis 21-¢,
vagy ha az heti pthendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi
munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

A bolcsdde nyari zarasarol, a fenntarté dontése alapjan legalabb harom hét, melynek
1d6pontjardl minden évben februar 15-ig adunk tajékoztatast.

A Szil6 — gyermeke ellatasaval kapcsolatos — észrevételét szivesen fogadjuk.
Probléma esetén forduljanak az intézmény vezetdjéhez. Amennyiben probléméja
megoldasdhoz tovabbi segitségre van sziiksége, akkor az intézményben miikodo
Erdekképviseleti Forumhoz fordulhat.

Felhivjuk a Sziilék figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén és annak 15 méteres
korzetében a dohanyzas szigoraan TILOS!

Intézményi jogviszony megsziinése

A gyermek bolcsddei gondozasat az intézményvezetd megsziinteti, ha a gyermek a nevelési év
végére eléri a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvényben meghatarozott életkort.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egeészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

Az ellatas feltételei a tovabbiakban mar nem allnak fenn, ,,pl.: testvér sziiletés” és a gyermek
napkozbeni ellatdsa mas mdédon megoldott vagy megoldhatd; a hatarozathozatalt kovetd honap
elsé napjatol.
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A szilék téritési dij fizetési kotelezettségiiknek hatariddben nem tesznek eleget, ¢és
dijhatralékukat az intézményvezetd vagy az altala megbizott személy felszolitdsara nem
rendezik; a hatarozathozatalt kovetd honap elsé napjatol.

A gyermek 30 napot meghaladdan a bolcsddei ellatast nem veszi igénybe, kivéve, ha ez alatt az
idotartam alatt a bolcsddei gondozas igénybevétele gyermekorvos altal igazoltan a gyermek
egészségi allapota, betegsége, balesete kovetkeztében nem volt lehetséges; a gyermek
hidnyzasanak kezdd napjat kovetd 31. naptol kezdédden.

A sziil6 kérelmére; a kérelemben foglalt id6ponttol kezdddden.

A sziil6/hozzatartoz6 a hazirendet ismételten sulyosan megsérti.

A HAZIREND betartasat koszonjiik!
Kerepes. 2023. oktober. O1.

Kiss Helga
Intézményvezetd
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Kerepesi Babaliget Bolcside

2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.
Tel:06/20/559-8912 Elelmezés vezetd: 06/28/561-053
bolcsode@kerepes.hu

MEGALLAPODAS
Amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkorményzata dltal fenntartott Kerepesi Babaliget
Bolcsode (2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.), mint a bodlcsddei napkdzbeni ellatast biztosito
intézmény (tovabbiakban: intézmény), masrészrdl a bolcsddei ellatdsban részesiilé gyermek -
Sziilok (torvényes képviselok) adatai:

5 2

SZULC ST MOV . cevveerrriiiiieeeeeeseeeseeeesssses  eeeeeeesssssssssssssssssssssssasssssssssssanasnse

TAT SZANM: cunneeeeeeeeierieneeeeeeceessssscsceccssssssssscecsssssssssscccsssssssssscecsssssssssscans
ANYJA NEVE: 1eiruuiiiniiiintitnetistosssssesssssssssssssssossssssssosssssssssssssssssssssssnsssssssssse
| D1 10 1 11 T PPN

1. A bolcsddei ellatas ......... [ ho ........... napjatol, a gyermek 3. életévének
betdltéséig, illetve a bolcsddei nevelési év végéig (augusztus 31.) tart.

2. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatirdl és mukodestik feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet alapjan ,,bolcsédébe az gyermek htsz hetes koratdl harmadik életévének,
fogyatékos gyerek az 6todik életévének betdltésig, ill. annak az évnek a december 31-¢éig
vehetd fel, melyben a gyermek a harmadik életévét, fogyatékos gyermek az 6todik életévét
betdlti.”

3. A bolcsddei ellatas idotartama a jogosultsagi feltételek megszlinésig tart.

4. A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alabbiakat biztositja:

- szakszer(i gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlédés és a
szocializaci6 segitése,

- napinégyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfeleld étkezés, az egészséges,
korszerti taplalkozas szempontjainak figyelembevételével,

- a fejlédéshez sziikséges egészséges ¢és biztonsdgos kornyezet biztositasa a
bolcsddében,

- egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

- allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

- 1ddjarastdl fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

- az egyéni ruhanem kivételével, a textilidval torténd ellatas.

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportoknak megfeleld jatékeszkozok biztositasa,
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- rendszeres orvosi ellenOrzés,
- Ovodai életre valo felkészités,
- abolcsdde a meghatarozott nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermek ellatasat.

5. A bolcsdde a sziild szamara az aldbbiakat biztositja:

- A hazirend megismertetése,

- adaptéaciohoz sziikséges ido6 ¢€s feltételek biztositasa,

- tajékoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekrol,

- rendszeres betekintés a kisgyermeknevel§ altal vezetett dokumenticioban (iizend
flizet, fejlodési naplo),

- szildi értekezlet, egyéni €s csoportos beszelgetés a kisgyermekneveldvel, vezetdvel,

- tajékoztatok, étrendek megismerésének lehetdsége,

- acsaladi nevelés eldsegitése érdekében egyiittmiikddés a sziildvel gondozasi-nevelési
kérdésekben,

- asziil6i érdekképviseleti forum munkéjaban vald részvétel lehetdségének biztositasa,

- az Intézmény biztositja a Sziild szdmara a panaszjog gyakorlasanak lehetdségét.

6. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. XXXI. tv. (tovabbiakban:
Gyvt.) 146 § (1)-(3) bekezdései, valamint a szocialis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli és
természetbeni tdmogatasokrol szold jogszabalyban foglaltak alapjan a bolcsddei ellatas
téritéskoteles. A Fenntarto jogosult és koteles a targyévre vonatkozé intézményi téritési dijat
targyév aprilis 1-g megallapitani és azt kihirdetni.

7. Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete 2023. mércius.30.-i iilésén a megallapitott
intézményi téritési dij alapjdn meghatarozta a bolcsddei gondozas személyi téritési dijat,
mely 6sszege 2023. majus 1-t6]l maximum 2000.- Ft/ nap / {6.

- A személyr téritési dij kiszamitdsanak szabdlyai egyebekben valtozatlanok, a
benyujtott jovedelemigazolasok, illetve nyilatkozatok alapjan keriilnek kiszamitésra.

- Bolcsddei ellatas keretében nyujtott étkezés intézményi téritési dija naponta 2022.
szeptember 1-t6l, a nyersanyagkoltség figyelembevételével Kerepes Varos
Onkormanyzat Képviseldtestiiletének hatarozata alapjan 840,- Ft. A 2015. évi LXIIL.
torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol 1997. évi XXXI.
torvénynek az ingyenes bolcsddei ¢és oOvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténd modositasarol 1.§-a rendelkezik a normativ kedvezményben
részesilok korérdl. ,,Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi
feltételeinek fennallasardl a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6ld6 korményrendeletben foglaltak szerint kell
igazolni.” (2015. évi LXIIL. tv. 1.§ (2) (5b) pontja)

- A személyi téritési dij meghatarozasdhoz és a dijkedvezmények megallapitdsdhoz
sziikséges okiratok benyujtasat kovetd munkanaptdl tudjuk érvényesiteni a
kedvezményeket. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakért6i bizottsagi igazolas, 3
vagy tobb gyermeket neveldk nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol
sz0106 hatarozat).

- A benyujtott, és felhasznalhato bizonyitékok alapjan a gondozas személyi téritési dija:

- A 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol
1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és Ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositdsarol 1.§-a értelmében a gyermekétkezés
személyi téritési dija: ...l Ft/nap.
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- Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, annak csokkentését, illetve
elengedését kéri a téritési dij megallapitasat tartalmazod értesité kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz cimzett irasbeli kérelmet nyujthat be az
intézmény vezetdjénél. A fenntartd dontését hatdrozatban hozza meg.

- Az ¢étkezési dij megfizetésének szabalyai:

A fizetés mindig az adott honapra utdlag torténik, a lemondas szabalyai szerint
lemondott, igénybe nem vett napok jovairasra keriilnek.

A befizetésrdl az Elelmezésvezeté szamlat allit ki (a sziil§, vagy munkaltatoja nevére).
2020. januartol csak atutalassal lehet fizetni, a szamlén feltiintetett hatariddig.

Az étkezési dijat mindig egész napra kell megfizetni, minden olyan esetben, amely
napokra nem mondtak le az étkezést az el6z6 nap 10 oraig.

8. Megsziinik az ellatas:

- haa gyermek a 3. életévét betoltotte és a bolcsddei gondozési-nevelési év végéhez ért,

- valamint a GYVT. 42. § és 41/A § alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kovetd
augusztus 31-én, sajatos nevelési igényii gyermek esetén annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betolti.

- ha asziild a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,

- atorvényes képvisel az ellatds megsziintetését kéri,

- ha bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget,

- ahazirend ismételt sulyos megsértése esetén.

9. Zar¢ rendelkezések

A sziild a megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fennalld kotelezettségek
elmulasztisa esetén a vitas kérdés kozés megegyezéssel torténd rendezésére torekszik. Az
egyeztetés eredménytelensége esetén panaszaval az intézményvezetdhoz, a teriiletileg illetékes
gyermekjogi képvisel6hoz

Juhasz Leventéné

Elérhet6sége:leventene.juhasz@ijb.emmi.gov.hu

Telefon: +36-20-48-99-629

valamint a fenntartohoz (Kerepes Varos Onkormanyzata, 2144 Kerepes, Vordosmarty u. 2.)
fordulhat. Az érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

A sziil61 feliigyeletet gyakorld személy a hézirendet betartja, valamint egyiittmiikodik az
ellatast nyujté személyekkel.

Az ellatast 1génylo kijelenti, hogy a megallapodasban foglaltakat megismert, megértett, és
alairasaval egyiitt az egyik példanyt atvette.

Kelt: Kerepes, .....oovviiiiiiiiiiiiiiieiciieeea

(torvényes képviseld) intézményvezetd
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Nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtiorténtérol
Alulirott aldirdsommal igazolom, hogy a Babaliget Bolcsdde tajékoztatasat megkaptam:
o az ellatas feltételeirdl,
e azintézményben folyd gondozo-, neveld-oktatd munkarol,
e az ¢értek-, és vagyonmegorzésrol,
¢ az intézmény hazirendjérdl, napirendjérol,
e apanaszjog gyakorlasanak modjarol,
e a fizetendd étkezési, gondozasi dijrol,
e a Bolcsdde so-szobdjanak hasznalatarol.

Mint az ellatdsra jogosult sziildje (torvényes képviseldje) kotelességem az intézményi
nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrol és az azokban tortént valtozasokrdl informaciot
szolgaltatni. (Gyvt. 1997. évi XXXI. tv. 33.§(2) és Gyvt. 1997. évi XXXI. v. (3) b) és ¢)
pontja)

Az Intézménybe felvett gyermekekrdl és hozzatartozdikrol az Europai Unid 2016/679. szdmu
rendeletének 6. cikk 1.) bekezdés ¢ pontja értelmében jogszabalyi kotelezettségeink alapjan
gyljtiink és tarolunk adatokat, melyeket a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden kezeliink.
Az adatkezelés a jogszabalyokkal 6sszhangban kidolgozott Adatvédelmi Szabalyzat alapjan
torténik, mely megtekinthetd az Intézmény vezetdi irodajaban.

Az ellatast igénylé a napkozbeni kisgyermekellatas szolgaltatds igénybevételekor kijelenti,
hogy a megallapodasban foglaltakat megismerte, megértette, és alairasaval egyiitt az egyik
példanyt atvette.

A hazirend kivonatat a Megallapodas aldirasaval egyidejiileg megkaptam.

Nyilatkozat a személyes adatok védelmérol

Alulirott tudomdasul veszem, hogy gyermekemrdl a bodlcsédében szakmai anyagként
késziilhetnek fotok, filmfelvételek. Az elkésziilt anyagok felkeriilhetnek a Bolcsdde honlapjara,
bekeriilhetnek szakmai anyagokba, filmekbe, de a Bolcsdde torekvése, hogy az anyagok ne
sértseék a gyermek személyiségi jogait, lehetdleg ne legyenek alkalmasak a személy
azonositasara. Hozzéjarulok, hogy gyermekemrdl a zart Facebook sziiléi csoportba képek
kikeriiljenek, és elfogadom, hogy ezek a képek a csoportokbdl nem keriilhetnek ki.

A gyermek torvényes képviseldjeként a felvételeken gyermekemet megjelenéséhez
hozzéjarulok nem jarulok hozza.

Mint a gyermek sziildje/torvényes képviseldje gyermekem részére a s6 szoba hasznalatdhoz

hozzéjarulok nem jarulok hozza
Kerepes, ................ €V, hé..oooei, nap
Sziil6 Kiss Helga
(torvényes képviseld) intézményvezetd
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